ZARZADZENIE NR 290/26
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 19 maja 2026 r.

w sprawie powolania zespoléw spisowych w celu realizacji harmonogramu inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Szczecin w roku 2026

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153, 1436, z2026r. poz.252) oraz art.4ust.Sustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ nastepujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Urzgdzie Miasta Szczecin w roku 2026 oraz ustalam przypisane im pola spisowe
1 zakresy prac:

1) Zespot spisowy nr 1— papiery warto§ciowe w postaci materialnej:
Przewodniczacy:
a) Ewa Wegner — Wydziat Ksiggowosci,
Cztonkowie:
b) Dorota Kruszczak — Wydziat Ksiggowosci,
¢) Monika Zillat — Wydzial Ksiggowosci,
Osoba odpowiedzialna za ewidencje, obecna przy spisie:
d) Alicja Baczyk — Wydzial Ksiggowosci;

2) Zespot spisowy nr 2 - srodki trwate, $rodki trwate o charakterze wyposazenia nabyte jako rzeczy
znalezione, zarzadzane bezposrednio przez Wydziat Spraw Obywatelskich:

Przewodniczacy:
a) Andrzej Zbikowski — Wydziat Spraw Obywatelskich,
Czlonkowie:
b) Iwona Grabowska — Wydziat Spraw Obywatelskich,
c) Malgorzata Kope¢ — Wydzial Spraw Obywatelskich,
Osoby odpowiedzialne za ewidencje, obecne przy spisie:
d) Monika Bernat — Wydzial Spraw Obywatelskich,
e) Iga Trzepanska — Wydzial Spraw Obywatelskich;

3) Zespot spisowy nr 3 — srodki trwate, Srodki trwate o charakterze wyposazenia nabyte przez Gming
Miasto Szczecin jako spadkobierce zarzadzane bezposrednio przez Biuro Spadkow i Mienia
Skarbu Panstwa:

Przewodniczacy:
a) Katarzyna Jurczak — Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Panstwa,
Cztonek:
b) Marta Kasprzak — Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Panstwa,
Osoba odpowiedzialna za ewidencje, obecne przy spisie:
c¢) Daria Maculewicz — Biuro Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa;

4) Zespot spisowy nr 4 — sprzet dekoracji Miasta zarzadzany bezposrednio przez Biuro Obshugi
Urzedu:
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Przewodniczacy:

a) Aneta Patka — Biuro Obstugi Urzedu,
Czlonkowie:

b) Sylwia Wawruszczak — Biuro Obstugi Urzedu,

c¢) Natalia Totwinska — Biuro Obstugi Urzedu,
Osoba odpowiedzialna materialnie, obecna przy spisie:

d) Urszula Zytowska — Biuro Obstugi Urzedu.

§ 2. Zobowiazuje¢ przewodniczacych zespotow spisowych do:

1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku Urzedu Miasta Szczecin;

2) terminowego (3 dni robocze po zakonczeniu spisu) przekazania Przewodniczagcemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin pobranych arkuszy spisowych, sprawozdania oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidlowosciach w zakresie ewidencji
1 gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarni¢ciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji w Urzedzie
Miasta Szczecin w roku 2026, ustalonym odrgbnym zarzadzeniem.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiegowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowe;j
wynikéw inwentaryzacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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